UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM THUY Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 130 /KH-UBND Cdm Thity, ngay 21 thang 6 nam 2022
KE HOACH

Tiép nhén cong chirc cap x4, vién chirc don vi sw nghiép thuéc UBND huyén
vao lam cong chirc UBND huyén niam 2022

o Can cu Luat can bd, cong chuc ngay 13/11/2008; Luat stra ddi, bod sung mot
s0 dicu cua Luat can bo, cong churc, vién chuce ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic;

Cian ctr Quyét dinh so 08/2022/Qb-UBND ngay 22/2/2022 cua UBND tinh
Thanh Héa ban hanh quy dinh vé phan cong, phan cip quéan 1y to chitc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chire thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y;

Cin cir Quyét dinh s6 1941/2017/QD-UBND ngay 07/6/2017 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy ché tiép nhan can bd, céng chirc; tuyen dung cong churc ddi
Vo1 cac truong hop dac biét va xet chuyén can bo, cong chirc cAp x4 thanh cong chirc
cap huyén trd 1én thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh Thanh Hoa;

Cin ct Quyét dinh sb 4589/QD-UBND ngay 19/11/2018 cua UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc Phé duyét ban mo ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc lam va
co cAu ngach cong chirc trong cac co quan, tO chirc hanh chinh ctia UBND cac huyén,
thi xa, thanh ph;

Can c Quyét dinh s6 5438/Qb-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND tinh
Thanh Hoéa vé viéc giao bién ché cong chirc, sé nguoi 1am viéc trong don vi su
nghi¢p cong 1ap nam 2022 cua cac sd, co quan, don vi tryc thuoc UBND tinh,
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;

Can cir Cong van s6 509-CV/HU ngay 24/5/2022 cua Thuong tryc Huyén
uy Cam Thuy vé viéc thong nhét cha truong xét tuyen cong chirc cap huyén, vién
chtrc gido duc nam 2022, Chu tich UBND huyén Cam Thuy xdy dung Ké hoach
tiép nhan cong chirc xa, vién chirc don vi su nghiép thuéc UBND huyén vao lam
cong chtrc tai UBND huyén Cam Thuy, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich.

T6 chirc tiép nhan vao lam coéng chirc nhitng ngudi ¢ pham chat chinh tri, dam
bdo ti€u chuan, diéu kién, chuyén mon, nghi€p vu va ning luc cong tac theo quy dinh



cua khung ndng luc vi tri viéc 1am, dé bo tri ngudi 1am viée tai cadc phong chuyén mon
thudc UBND huyén theo chi tiéu bién ché cong chirc dugc giao ndm 2022.

2. Yéu cau.

- T6 chure tiép nhan Vé}o lam cong chuc theo dung trinh tu, tha tuc, ddm bao
cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, theo dling quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién theo ding cac quy dinh ctia Chinh phit va UBND tinh vé tiép
nhan vao lam cong chtc tai cac co quan hanh chinh nha nudc.

- Nguoi dugc tuyén dung phai dap ung day du cac ti€u chuan, diéu kién va
c6 trinh d9, nang luc chuyén mon theo dung tiéu chuan vi tri viéc lam.

II. THU'C TRANG POI NGU CONG CHUC TAI UBND HUYEN

1. Tong sb bién ché cong chic duge giao nim 2022 13 69 ngudi (Tai
Quyét dinh s6 5438/QD-UBND ngay 28/12/2021 ctia UBND tinh vé viéc giao
bién ché cong chirc, sé lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap
nam 2022 cua cac so, ban, nganh cép tinh va UBND céc huyén, thi xa, thanh
pho trén dia ban tinh).

2. Sb lugng bién ché cong chire hién c6 tai UBND huyén 1a 62 nguoi.
3. S6 lugng bién ché cong chirc chua st dung (con thiéu) 1a: 07 nguoi.

~1IL. CHI TIEU TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC VA TIEU CHUAN,
PIEU KIEN

1. Tong chi tiéu can tiép nhan: 05 nguoi.
2. Vi tri viéc lam tiép nhan vao lam cong chikc:

- Vi tri Quan 1y Tai chinh-Ngan sach (thuéc Phong Tai chinh - Ké hoach):
01 nguoi.

- Vi trf theo doi xay dung Nong thon méi, chuong trinh moi X3 mdt san
pham OCOP (thuoc Phong Nong nghi¢p va Phat trién nong thon): 01 nguoi.

- Vi tri Bao vé€ va cham séc tré em (thudc phong Lao dong& Thuong binh xa
hoi): 01 nguoi.

- Vi tri Quan ly Van hoéa thong tin co s¢ (thudc phong Van héa-Thong tin):
01 nguoi.

- Vi tri Hanh chinh mét ctra (thugc Van phong HDND-UBDN huyén): 01 nguoi.

3. Tiéu chuan, diéu ki¢n



3.1. Tiéu chuan, diéu kién chung

Pam bao tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Can bo,
cong chtrc; Khoan 2, Khoan 3 Bléu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chir;
Quyét dinh sd 1941/2017/QD-UBND ngay 07/6/2019 va Quyét dinh sb
29/2020/Qb-UBND ngay 03/7/2020 cua UBND tinh Thanh Hoéa.

3.2. Yéu cu cu thé ciia vi tri viéc 1am
- Vi tri Quan 1y Tai chinh - Ngan sach (thuoc Phong Tai chinh - K& hoach):

Tét nghiép dai hoc tro 1én voi chuyén nganh: Ké toan, Ngén hang hoac
chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cua nganh Tai chinh - Ké hoach.

- Vi trf theo ddi xdy dung Néng thon mai, chuong trinh méi x& mét san
pham OCOP (thuoc Phong Nong nghi¢p va Phat trién nong thon):

Tt nghiép dai hoc trd 1én phu hop voi chuyén ngén‘h: Tréng trot, Thuy loi;
Chéan nudi; Thia y; Ché bién luong thyc, thue pham va d6 uong; Cong nghé ché
bién l1am san.

- Vi tri Bao vé va cham séc tré em (thudc phong Lao dong& Thuong binh xa hoi):

Tét nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi chuyén nganh: Cong tac xa hoi; Bao
hiém; Quan tri nhan lyc.

- Vi tri Quan Iy Van hoa thong tin co sd (thudc phong Van hoa-Thong tin):

Tt nghiép dai hoc trd 1én phi hop vaoi chuyén nganh: Cong nghé thong tin,
Tin hoc.

- Vi tri Hanh chinh mét ctra (thugc Van phong HDND-UBDN huyén):

Tét nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi chuyén nganh: Hanh chinh; Luat;
Khoa hoc xa ho1 va nhan van.

IV. HO SO CUA NGUOI PUQC PE NGHI TIEP NHAP VAO LAM CONG CHUC
Hb so cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan vao 1am cong chirc gom:

- Phié:u dang ky du tuyén cong chic theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu.

* Luu y: Ngoai phiéu dang ky du tuyen nguoi du tuyén trinh cac loai ho so
sau dé Ban kiém tra, sat hach kiém tra, gom:



- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so du tuyén, cd xac nhan cua co quan, t6 chirc, don vi noi
cbng tac.

- Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc.

- Gidy chtng nhan sirc khoe do co quan y té co thim quyén cap chdm nhat 13
30 ngay trudc ngay ndp hod so du tuyén.

- Ban tu nhan xét, danh gid ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, phém chat dao duc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duogc, c6 nhan xét va xac nhan
ctia nguoi dimg dau don vi noi cong tac.

* Nguoi dang ky tiép nhén vao lam cong churc phai chiu hoan toan trach
nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép cua nhimg gidy to trong hé so du tuyén.
Cac truong hop khai khong dung, gia mao hé so s& bi huy két qua du tuyén va xu
1y theo quy dinh cua phap luat.

2. Thoi gian, dia diém thu ho so

~a) Thoi gian nhan ho so: Trong thoi han 10 ngay, ‘ké tor ngay c6 Thong bao
ti€ép nhan vao lam cong chic cua UBND huyén (nhén ho so trong gid hanh chinh
cac ngay lam viéc).

b) Dia diém nhan ho so du tuyén: B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua
thudc Van phong HDND&UBND huyén Cam Thuy.

Pia chi: T dan phd Tan An, thi trn Phong Son, huyén Cam Thuy, tinh Thanh Hoa.
S6 dién thoai: 02373 876 165.
3. Lé phi diing ky du tuyén

Thyc hién theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/ 11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chiic, vién chirc. Murc thu: 500.000 dong/nguoi.

V. HINH THU'C VA NOI DUNG TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC
1. Hinh thic tiép nhan vao 1am cong chirc

Viéc tiép nhan vao lam cong chirc thong qua hinh thtc kiém tra, sat hach
theo quy dinh tai Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu,
1941/2017/QD-UBND ngay 07/6/2019 va Quyét dinh s6 29/2020/QD-UBND ngay
03/7/2020 caa UBND tinh Thanh Hoa.

2. Noi dung kiém tra, sat hach



Thuyc hién ’theo quy,dinh tai Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu, Quyét dinh s6 1941/2017/Qb-UBND ngay 07/6/2017 cua UBND tinh
Thanh Hoa. Cu thé, viéc xét tuyén dugce thuc hién theo 2 vong nhu sau:

2.1.Vong 1

Kiém tra vé tiu chuan, diéu kién, van bing, chimg chi, ching nhan cua
ngudi duge dé nghi tlep nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Néu dap
g cac tiéu chuén, diéu kién thi nguoi dy tuyén duoc tham du vong 2.

2.2.VOng 2: T6 chic sat hach bang hinh thic phong van vé trinh d6 hiéu
biét chung va nang lyc chuyén mon, nghiép vu ciia nguoi du tuyen.

a) Diém phong Véq: Bugc tinh theo thang diém 100 diém, trong do: Kién
thirc chung 1a 30 diém; kién thirc vé chuyén mon, nghiép vu 1a 70 diém.

b) Thoi gian phong van khong qua 30 phut (trudce khi thi phong van, nguoi
du tuyén c6 khong qua 15 phut chuan bi).

¢) Khong thuc hién viéc phiic khao d6i véi két qua phong van.
VI. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Piém xét tuyén xac dinh nhu sau:

- C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd lén.

- Co két qua diém vong 2 cong véi diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo
thir tu diém tur cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi
tri viéc lam.

- Truong hop ¢6 02 nguoi tro 1én co diém xét tuyén bang nhau thi do Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach quyét dinh.

VII. TO CHUC TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC

1. Thong bao tiép nhin vao lam cong chiic, tiép nhan ho so’ ding ky du tuyén

- UBND huyén thong bao ké hoach tiép nhan vao lam cong chue gui dén cac
cac don vi su nghi¢p thuoc UBND huyén, UBND cac x4, thi tran, dang tai trén Trang
thong tin dién tir cua huyén, niém yét cong khai tai co quan UBND huyén.

- Tiép nhan ho so dang ky du tuyén, tong hop danh sach ding ky du tuyén.

2. Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach gom 07 thanh vién do Chii
tich UBND huyén Quyét dinh, cu thé:



- Chu tich Hoi dong 1a Cha tich UBND huyén;
- Pho Chu tich Hoi dong 12 Trudng phong Noi vu;
- Uy vién kiém Thu ky 1 Phé Truong phong Noi vu;

- C4c Uy vién khéc 1a: Truong phong Tai chinh - Ké hoach, Truong phong Lao
dong, Thuong binh va xa hoi, Trudng phong Nong nghi¢p va Phat trién nong thon;
Chanh Van phong HDND&UBND huyén.

* Khong bo tri nhitng nguoi c¢d quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy tuyén hodc cia bén vo (chéng) cua ngudi du tuyén; vo hodc chong, con
d¢é hodc con nudi ctia nguoi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xur 1y
ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

b) Nhiém vu, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach

- Kiém tra vé tiéu chuan cua nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén, néu phu hop thi nguoi du tuyén sé duoc
tham du vong 2.

- T6 chuc phong van dé ki€m tra vé nang luc, trinh do chuyén mon cua
nguoi du tuyén

- Béo c4o két qua kiém tra, sat hach d6i voi co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.

c) Noi dung sat hach phai cin ctr vao yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén
dé xay dung. Ho1 dong kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung ndi dung sat
hach. Viéc xay dung dé€ sat hach thuc hién theo quy trinh bao mat.

3. Thong bao két qua kiém tra, sat hach

- Trong tho1 han 05 ngay sau khi hoan thanh viéc kiém tra, sat hach, Hoi
dong ki€ém tra, sat hach bdo cao Chu tich UBND huyé¢n két qua kiém tra sat hach
va guri thong bao két qua ki€ém tra, sat hach bang van ban dén nguoi dy tuyén.

- Chii tich UBND huyén trinh Chi tich UBND tinh (qua S& N§i vu dé tham
dinh) dé nghi duoc ti€p nhan vao lam cong churc khong qua thi tuyén.

VIII. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoi dong Kiém tra, sat hach huyén.

- Phéi hop voi1 cac phong, don vi c6 lién quan thuc hién tdt cac noi dung
theo K& hoach nay.

- Chju trach nhiém to chirc kiém tra, sat hach vao lam cong ’chl'rc theo dung
cac quy dinh ctua phép luat hién hanh, cac quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-
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CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu; Quyét dinh s6 1941/2017/QD-UBND ngay
07/6/2017 cua va Quyét dinh s6 29/2020/QD-UBND ngay 13/7/2020 cia UBND
tinh Thanh Hoéa.

2. Phong Néi vu.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan tham muu cho Chu tich
UBND huyén cac budc quy trinh thuc hién viée tiép nhan vao 1am cong chirc; dang
tai cac thong tin c6 lién quan dén viéc tiép nhan vao lam cong chuc trén Trang
thong tin dién tir ciia huyén.

- Tham muu cho Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh ‘,fuyén dung
cong chirc va phan cong cong tac doi vdi cong chire sau khi ¢6 Quyét dinh phé
duyét ciia Chu tich UBND tinh.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach.

, Can d6i, bd tri du ngudn kinh phi phuc vu cong tac xét chuyén cong chuc
cap x4, vién chtrc don vi sy nghi€p thuéc UBND huyén thanh cong chirc cap huyén
theo dung quy dinh.

4. Van phong HDND va UBND huyén.

Chuan bi dﬁy du cac diéu kién vé co so vat chat, trang thiét b, phuong tién va
cac dicu kién lam viéc khac dam bdo cho hoat dong cia H1 dong ki€ém tra, sat hach.

5. Cac phong, ban chuyén mon, nganh, co quan, don vi c6 lién quan.

- Niém yét, thong bao cong khai ndi dung cac vian ban cé lién quan dén viéc
tiép nhan cong chirc cap xa, vién chirc don vi su nghiép thuéc UBND huyén vao
lam céng chirc UBND huyén tai don vi minh.

- Theo chtrc ndng, nhiém vu dugc giao trién khai thuc hién nghi€ém tuac, co6
hi¢u qua cac ndi dung cong viéc dugc giao tai K& hoach nay va thuc hién tdt cac
nhiém vu khac khi dugc Chu tich UBND huyén va Hoi dong kiém tra, sat hach
giao cho trong qua trinh thyc hién viéc kiém tra, sat hach.

6. Chii tich UBND cac x4, thi tran.

Niém yét cong khai, day du tai cong s& va thong bao cong khai trén hé thong
truyén thanh cta x4, thi trin ndi dung cac van ban co lién quan dén viéc tiép nhan vao
lam coéng chitc UBND huyén dé nhan dan duoc biét, thyc hién va giam sat viéc thuc
hién. Phdi hop chat ché véi Hoi déng kiém tra, sat hach va cac phong, ban c6 lién quan
trong qua trinh thyuc hién quy trinh xét chuyén cong chirc theo dung quy dinh.

7. Pai truyén thanh huyén théng bao cong khai trén song phat thanh cua
huyén; Ban Bién tdp website Cam Thuy dang tai day du, kip thoi trén Trang thong



tin dién tir huyén ndi dung cac vin ban co lién quan dén viéc tiép nhan vao lam
cong chirc UBND huyén.

Trén day 13 noi dung K& hoach tiép cong chirc cap x3, vién chic don vi su
nghi¢p thuoc UBND huyén vao lam coéng chirc UBND huyén. Chu tich UBND
huyén yéu cau Truong cac phong, ban chuyén mén; Cha tich UBND cac x4, thi
tran; Thu truong cac nganh, co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan
nghiém tic t6 chuac trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuce hién, néu c6 kho
khan, vuéng mac phat sinh kip thoi phan anh vé Chu tich UBND huyén (qua
Phong Noi vu) dé duoc xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- S& Noi vu;

- TTr Huyén uy, TTr HPDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Ban T chirc HU;

- Céc phong, ban chuyén mon;

- UBND céc x4, thj tran;

- BBT Website Cam Thuy; x ,
- Luu: VT, NV. Pham Viét Hoai
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