
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN CẨM THỦY 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc Lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:         /UBND - VHTT 

V/v tăng cường khắc phục 

những tồn tại của Cổng/ 

Trang thông tin điện tử của 

UBND cấp xã. 

  

Cẩm Thủy, ngày      tháng 02 năm 2023 

 

Kính gửi:  UBND các xã, thị trấn. 

 

Qua kiểm tra theo dõi, giám sát, đánh giá tình hình hoạt động các 

Cổng/Trang thông tin điện tử của UBND các xã, thị trấn cơ bản đã thực hiện tốt. 

Tuy nhiên một số Trang/cổng thông tin điện tử của các xã, thị trấn hoạt 

động không thường xuyên, chưa phát huy tác dụng; cập nhật thông tin chưa kịp 

thời, chưa đầy đủ; số lượng tin bài ít, văn bản hướng dẫn, chỉ đạo điều hành cập 

nhật chưa thường xuyên, hoặc cập nhật rất ít, vẫn để các chuyên mục và baner đã 

hết thời hiệu truyên truyền 

Trước tình hình trên, Chủ tịch UBND huyện yêu cầu Chủ tịch UBND các xã, thị 

trấn; trung tâm VNPT Cẩm Thủy, Bá Thước thực hiện tốt một số nội dung sau: 

1. UBND các xã, thị trấn. 

- Phối hợp với các đơn vị xây dựng Trang/cổng thông tin điện tử cho đơn 

vị mình rà soát, cập nhật, nâng cấp, chính sửa đầy đủ các ch c năng, theo đ ng 

quy định tại Nghị định số  2/2022/N -CP, ngày 2 / /2022 của Chính phủ. 

-  ăng tải baner:  ệ thống phản hồi Thanh   a trên cổng/ Trang thông tin 

điện tử cơ quan đơn vị (baner kèm theo)  

- Link banner này đến địa chỉ: https://phanhoi.thanhhoa.gov.vn/  

- Vị trí baner trên Trang/ cổng TT T của đơn vị (Gợi ý tại Phụ lục 2 đính kèm). 

- Cung cấp, cập nhật kịp thời, đầy đủ thông tin về Lịch làm việc của lãnh 

đạo cơ quan; thông tin liên hệ của cán bộ, công ch c c  thẩm quyền (bao gồm họ 

tên, chức vụ, số điện thoại, địa chỉ thư điện tử công vụ)  

- Cập nhật, đăng tin bài đảm bảo chất lượng như: (thông tin của tin bài đầy 

đủ thông tin, hình ảnh chèn có chú thích). Baner, hình ảnh kích thước không 

được quá lớn. Các chuyên mục, hình ảnh, baner tạo mới để phục vụ truyên truyền 

xong phải thay đổi hoặc bỏ đi. 

- Thiết lập lai menu chính theo hướng gọn, dễ tìm.  ối với những mục  

không cần thì bỏ đi (Phụ lục 1 hướng dẫn kèn theo) 

UBND các xã thị trấn thực hiện theo hướng dẫn tại phụ lục và báo cáo về 

UBND huyện qua Phòng Văn h a và Thông tin trước ngày 23/02/2023 để tổng 

hợp báo cáo theo quy định.  

 

https://phanhoi.thanhhoa.gov.vn/


2. Trung tâm VNPT Cẩm Thủy-Bá Thước. 

- Tăng cường h  trợ UBND các xã, thị trấn thực hiện cập nhật, nâng cấp, 

chính sửa đầy đủ các ch c năng, theo đ ng quy định tại Nghị định số 

 2/2022/N -CP, ngày 2 / /2022 của Chính phủ 

Chủ tịch UBND huyện chủ tịch UBND các xã, thị trấn nghiêm t c triển 

khai thực hiện./. 

Nơi nhận:  

- Như trên: 

- TT  U;   ND; UBND huyện;     ể B/c 

- Ban Tuyên giáo HU; 

- Lưu VT, V TT.  

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trần Đức Hùng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PHỤ LỤC 1 

Hướng dẫn tạo lập menu, hình ảnh và đăng tải thông tin trên trang/cổng thông 

tin các xã, thị trấn . 

(Kèm theo công văn số          /UBND-VHTT ngày      /01/2023) 
 

I. MENU CHÍNH:  



1. Tổng quan. 

Giới thiệu. (thông tin về xã, thị trấn) 

Lịch sử hình thành (thông tin về hình thành xã, thị trấn) 

Ch c năng (thông tin về cức năng nhiện vụ xã, thị trấn) 

2.  ệ thống chính trị (Thông tin về họ tên, chức vụ, SĐT của. Đảng ủy, 

HĐND, UBND, MTTQ & các đoàn thể) 

3. Lịch tiếp công dân.(cập nhật đầy đủ thông tin tiếp công dân) 

 . Thủ tục hành chính (Đã tạo đường link theo mã định danh các xã, thị 

trấn)  

5. Văn bản pháp quy. 

 Văn bản của tỉnh. (Đã tạo đường link cho các xã, thị trấn) 

Văn bản của huyện. (Đã tạo đường link cho các xã, thị trấn) 

Văn bản của xã. (Đăng tất cả các KH, QĐ, CV, BC, TB của xã đã 

triển khai) không đăng lên tin mới 

  . Tin t c sự kiện. (gồm các chuyên mục theo quy định và cần thiết có thể 

mở thêm). 

 7. Du Lich- lễ hội. (các tin bài DL&Lễ hội của xã, thị trấn, huyện) 

 8. Chuyện mục. Tuyên truyền phổ biến giáo dục và pháp luật. (các tin bài 

về phổ biến giáo dục và pháp luật) 

  . Chuyên mục chuyển đổi số. (các tin bài về chuyển đổi số của đ n vị , 

huyện , tỉnh ..) 

 10. Thư viên  

  Thư viện ảnh 

  Thư viên video 

 11. Liên hệ g p     (Để như củ) 

II. Menu ngang trên: gồm c  trang chủ, giới thiệu, danh bạ cơ quan ch c 

năng, sơ đồ trang, email, đăng nhập. 

 - Danh bạ cơ quan ch c năng: ( cập nhật thông tin danh bạ đầy đủ thường 

xuyên khi có cán bộ thay đổi) 

III. Hình ảnh và baener trái phải trang/ cổng thông tin. 

Kích thước vừa đủ theo thiết kế của trang/ cổng không trùng lặp, hình ảnh 

đẹp nổi bật của UBND các xã, thị trấn.  

IV. Bản quyền sử dụng.  

Cung cấp đầy đủ thông tin khi thay đổi người chịu trách nhiệm theo quy 

định như:  /C xã, người chụ trách nhiệm nội dung, điện thoại, email. Phải đầy đủ 

và cập nhật kịp thời. 

 

PHỤ LỤC 2 

                                            . 

 



 
 

 

Vị trí đặt baner 
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